NABU-JOBBORSE | FACHBEREICH FINANZEN UND ORGANISATION

Studentische*r Mitarbeiter*in fiir
das Personalmanagement

Fiir das Personalmanagement in der NABU-Bundesgeschaftsstelle
in Berlin suchen wir zum schnellstmoglichen Zeitpunkt eine*n
studentische*n Mitarbeiter*in (m/w/d).

Der NABU engagiert sich seit 1899 flir Mensch und Natur. Mit mehr als 875.000 Mit-
gliedern und Fordernden ist er der mitgliederstarkste Umweltverband in Deutsch-
land. Wir sind stolz auf rund 40.000 Ehrenamtliche in fast 2.000 Gruppen sowie auf
unsere Mitarbeiter*innen, die sich taglich fiir den Natur- und Umweltschutz engagie-
ren. RegelméaRige Fort- und Weiterbildungen erhalten und férdern das Know-how
unseres dynamischen und fachlich hochqualifizierten Teams. Eine faire Bezahlung,
eine abwechslungsreiche Tatigkeit sowie eine familienfreundliche Atmosphare unter-
stiitzen das vertrauensvolle Miteinander und die Identifikation mit unserem Motto
,Wir sind, was wir tun - die Naturschutzmacher*innen.“

lhre Aufgaben:

o Digitalisierung und Ablage der Personalunterlagen

o Pflege der Jobportale

e Mitarbeit in HR-Projekten

e Allgemeine Buroarbeiten und Unterstiutzung der Kolleg*innen im Personalma-
nagement bei den operativen Aufgaben

lhr Profil:

e Siesind immatrikulierte*r Student*in in einer Universitat oder Hochschule

e Sie haben bereits erste Praxiserfahrung im Rahmen von Praktika gesammelt,
vielleicht sogar im Bereich Personal/HR

e Sie gehen sehr verantwortungsvoll mit vertraulichen Informationen um und sind
verschwiegen

e Siesind versiertim Umgang mit den MS Office Programmen

e Sielegen auf Teamarbeit und kollegiales Miteinander grofien Wert

Unser Angebot:

e ein angenehmes, wertschatzendes Arbeitsklima sowie eine vielseitige, verant-
wortungsvolle Tatigkeit in einem engagierten Team

o flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung bis zu 10 Stunden pro Woche

e Individuelle Betreuung und umfangreiches Einarbeiten in alle Prozesse und
Themen

e Karriereeinstieg: Diese Tatigkeit kann der erste Schritt fir Ihre Karriere bei uns
sein

Weitere Infos erhalten Sie unter:
www.NABU.de

Fiir Riickfragen
NABU-Bundesgeschiftsstelle
Kathrin Walter

Teamleiterin Personal

Tel. +49 (0) 30 284984 - 1145
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Sie identifizieren sich mit unseren Zielen und méchten sich mit lhren Fahigkeiten
einbringen?

Dann freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung, bitte mit Angabe Ihres friihestmoglichen
Eintrittstermins.  Bitte nutzen Sie fir lhre Bewerbung die unter
https://www.NABU.de/jobs/stud-ma-hr beschriebene Vorgehensweise.

Datenschutzinformation: Der NABU e.V., Bundesverband verarbeitet Ihre Daten als verantwortliche Stelle, gem. Art. 88 DSGVO i.Vm. § 26 BDSG n.F.,
im Rahmen des Bewerbungsverfahrens. Weitere Informationen, unter anderem zur Dauer der Speicherung und lhren Rechten, zum Beispiel auf Aus-
kunft und Berichtigung, erhalten Sie unter https://www.nabu.de/wir-ueber-uns/datenschutz/24493.html (hier klicken)
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